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13.07.2016 г. № 133
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БАЛАГАНСКИЙ РАЙОН

БИРИТСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ БИРИТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ОТ 01 АПРЕЛЯ 2013 ГОДА № 36 «ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ИНСТРУКЦИИ ПО ДЕЛОПРОИЗВОДСТВУ В АДМИНИСТРАЦИИ БИРИТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ»
В соответствии с Законом Иркутской области от 12 марта 2009 года № 10-оз «О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Иркутской области, постановления Правительства Иркутской области от 07 июля 2016 года № 416-пп, руководствуясь Уставом Биритского муниципального образования, администрация Биритского муниципального образования

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в постановление администрации Биритского муниципального образования от 01.апреля 2013 года № 36 «Об утверждении инструкции по делопроизводству в администрации Биритского муниципального образования» следующие изменения:

- Раздел 7. Порядок работы с документами, поставленными на контроль дополнить пунктом 7.7 следующего содержания:

7.7. При ведении муниципальных нормативных правовых актов следует делать оформление  с учетом следующего содержания:

поля – «Обычные»;

ориентация – «Книжная»:

вид – «100%»; 

междустрочный интервал – значение 1;

нумерация страниц муниципального акта, верхние и нижние колонтитулы должны отсутствовать;

текстовая часть муниципального акта с использованием шрифта «Arial 12»;

текст должен быть выровнен по ширине;

первая строка абзаца – отступ 1,25;

титул приложения (в правом верхнем углу) с использованием шрифта «Courier hew 11»;

расстояние между наименованием и преамбулой муниципального акта, преамбулой и постановляющей частью муниципального акта, после постановляющей части – 1 пробел;

расстояние между текстом муниципального  акта и подписью должностного лица- 2 пробела»;
названия структурных единиц (разделов, глав, статей) в приложениях к муниципальному акту должны быть отделены от остальной части текста;

структурные единицы (разделы, главы, статьи, пункты, подпункты) муниципального акта должны быть пронумерованы.
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном вестнике Биритского муниципального образования «Биритский вестник», размещению на сайте администрации Биритского муниципального образования в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Глава Биритского муниципального образования

                        Е.В.Черная

